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Zakacznik nr 4.

Regulamin biblioteki
Zespotu Szkét w Bystawiu

(Gimnazjum i Szkoly Podstawowej w Bystawiu)

l. Zadania biblioteki

1. Biblioteka szkolna jest:

a) interdyscyplinarng pracownig ogdélnoszkolng, w ktorej uczniowie
uczestniczg w zajeciach prowadzonych przez bibliotekarza i
indywidualnie pracuja nad zdobywaniem i poszerzaniem wiedzy,

b) osrodkiem informacji dla uczniow, nauczycieli i rodzicow,

c) osrodkiem edukacji czytelniczej i informatycznej,

2. Biblioteka uczestniczy w pelnieniu podstawowych funkcji wobec ucznidéw:
ksztatcgco- wychowawczej, diagnostyczno-prognostycznej, opiekunczo-
wychowawczej i kulturalno-rekreacyjnej.

3. Biblioteka stuzy nauczycielom w codziennej pracy dydaktyczno-
wychowawczej, wspiera ich doksztatcanie, doskonalenie zawodowe i prace
tworcza.

4. Biblioteka udostgpnia rodzicom ucznidw literature i inne materiaty z zakresu
wychowania w rodzinie 1 przezwycig¢zania ktopotow wychowawczych.

I1. Organizacja biblioteki

1.Nadzor- bezposredni nadzoér nad biblioteka sprawuje dyrektor szkoty, ktory:

a) zapewnia pomieszczenie i jego wyposazenie, warunkujac prawidtowa
prace biblioteki, bezpieczenstwo 1 nienaruszalno$¢ mienia,

b) zatrudnia bibliotekarzy z odpowiednimi kwalifikacjami
(bibliotekarskimi 1 pedagogicznymi) wedlug obowigzujacych norm
etatowych, zapewnia im warunki do doskonalenia zawodowego,

C) w miar¢ mozliwosci przydziela na poczatku roku kalendarzowego
srodki finansowe na dziatalnos¢ biblioteki,

d) inspiruje i kontroluje wspolprace grona pedagogicznego z bibliotekg w
tworzeniu systemu edukacji czytelniczej i informatycznej w szkole,

e) zarzadza kontrole zbiorow biblioteki, odpowiada za ich protokolarne
przekazanie przy zmianie bibliotekarza,
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f) w porozumieniu z bibliotekarzem ustala tryb postepowania
zapewniajacy zwrot wypozyczonych zbioréw i przestrzega jego
wykonania,

g) obserwuje i ocenia pracg biblioteki,

2. Pracownicy biblioteki:
a) pracownicy biblioteki odpowiadajg za stan i wykorzystanie zbioréw

biblioteki,
b) obowiazki pracownikow biblioteki okresla pkt I1I regulaminu.

3. Lokal biblioteki sktada si¢ z dwoch pomieszczen podzielonych na
wypozyczalni¢, czytelnie.

4.Zbiory-biblioteka gromadzi nastgpujgce materiaty:

a) lektury podstawowe i uzupeniajace do jezyka polskiego,

b) ksigzki pomocnicze,

c) literatur¢ popularnonaukowa i naukowa,

d) beletrystyke pozalekturowa,

e) wydawnictwa albumowe,

f) prase dla uczniow i nauczycieli,

g) wydawnictwa informacyjne,

h) podreczniki szkolne i programy nauczania dla nauczycieli,

1) podreczniki szkolne do ksiggozbioru podrecznego,

J) podreczniki szkolne dla uczniow,

k) inne wydawnictwa potrzebne do realizacji poszczegdlnych
przedmiotoOw nauczania,

I) wydawnictwa z zakresu psychologii, pedagogiki, filozofii, socjologii i
dydaktyki r6znych przedmiotéw nauczania,

m) literatura dla rodzicow z zakresu wychowania,

n) dokumenty audiowizualne,

0) nos$niki elektroniczne.

5.Finansowanie wydatkow:
a) wydatki biblioteki sg pokrywane z budzetu szkoty,
b) dziatalnosé¢ biblioteki moze by¢ dotowana przez rad¢ rodzicéw lub
innych ofiarodawcow.

6.Czas pracy biblioteki:
a) biblioteka udostgpnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ lekcyjnych,
w czasie przerw Srodlekcyjnych 1 po zakonczeniu lekcji,
b) szczegotowy rozktad godzin pracy umieszczony zostaje w miejscu
og6lnodostepnym dla ucznidw 1 wszystkich pracownikdéw szkoty.
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I11. Zadania i obowiazki nauczyciela-bibliotekarza

1.Praca pedagogiczna — nauczyciel bibliotekarz jest zobowigzany:

a) udostepnié zbiory wypozyczalni, czytelni oraz komplety do pracowni,

b) prowadzi¢ dzialalno$¢ informacyjng i promocje wizualng, stowng i
audiowizualng zbioréw biblioteki i czytelnictwa,

) udziela¢ porad w doborze lektury zaleznie od potrzeb i zainteresowan
czytelnikow,

d) prowadzi¢ zajecia z przysposobienia czytelniczego i informacyjnego
oraz indywidualny instruktaz w tym zakresie,

e) wspolorganizowaé prace zespotu ucznidow wspolpracujgcego z
biblioteka,

f) organizowanie konkursow czytelniczych, wystaw i spotkan,

g) wspotpracowaé z wychowawcami klas, nauczycielami przedmiotow,
opiekunami organizacji 1 kot zainteresowan , z rodzicami, z
bibliotekami pozaszkolnymi w realizacji zadan dydaktyczno-
wychowawczych szkoly, w rozwijaniu kultury czytelniczej ucznidow 1
przygotowaniu ich do samoksztalcenia.

2.Praca organizacyjno-techniczna — nauczyciel bibliotekarz jest zobowigzany:

a) przedktada¢ dyrektorowi szkoty projekt budzetu-potrzeby i braki,

b) troszczy¢ si¢ o wlasciwa organizacje, wyposazenie i estetyke lokalu
bibliotecznego,

c) gromadzi¢ zbiory zgodnie z profilem programowym szkoty i jej
potrzebami oraz przeprowadzac selekcje zbiorow,

d) prowadzi¢ ewidencj¢ zbiorow,

e) opracowywac zbiory ( klasyfikacja, katalogowanie, opracowanie
techniczne, konserwacja),

f) organizowac warsztat dziatalnos$ci informacyjnej,

g) prowadzi¢ dokumentacje pracy biblioteki, statystyke dzienng i roczng
(okresowq), indywidualny pomiar aktywnosci czytelniczej uczniow,

h) planowac pracg, sktada¢ semestralne i roczne sprawozdania z pracy
biblioteki i oceny stanu czytelnictwa w szkole,

1) opracowanie regulaminu korzystania z biblioteki i czytelni,

J) doskonali¢ warsztat swojej pracy.



66

IV.A Prawa i obowiazki czytelnikow w wypozyczalni:

1. Biblioteka udostgpnia swoje zbiory zgodnie z kalendarzem pracy szkoty 1
w wyznaczonych godzinach.

2. Z biblioteki mogg korzystac:

a) uczniowie na podstawie zapisu w dzienniku lekcyjnym,

b) nauczyciele,

C) inni pracownicy szkoty,

d) rodzice ucznidw na podstawie kart czytelniczych uczniow,

e) inne osoby za zwrotng kaucjg rowng warto$ci wypozyczonych ksigzek.

3. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ dwie ksigzki /w tym tylko jedng lekture
obowigzkowa/ na okres jednego miesigca. W uzasadnionych przypadkach
biblioteka moze ograniczy¢ lub zwigkszy¢ liczbe wypozyczen:

a/ ograniczy¢ — gdy uczen przekroczy termin zwrotu /zwlaszcza lektury/

b/ zwigkszy¢ — gdy uczen bierze udziat w olimpiadzie lub konkursie.

4. Kolejng lekture mozna wypozyczy¢ po zwrocie poprzedniej.

5. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik zobowigzany
jest zwrdcic takg samg pozycje /zwlaszcza lekture/, albo inng wskazang
przez bibliotekarza o warto$ci odpowiadajacej aktualnej antykwaryczne;j
cenie pozycji zniszczonej/zagubionej.

6. Na dwa tygodnie przed zakonczeniem roku szkolnego kazdy czytelnik ma
obowigzek odda¢ wszystkie wypozyczone ksigzki oraz inne materiaty
biblioteczne:

a. informacja o zaleglosciach jest przekazywana wychowawcom klas,

b. w przypadku nieuregulowania zaleglosci informujemy
telefonicznie rodzica/opiekuna/ ucznia o konsekwencjach nie
zwrocenia ksigzki do biblioteki,

c. w przypadku gdy uczen nie zwroci ksiazki do biblioteki
wychowawca podejmie decyzj¢ o obnizeniu oceny ze sprawowania
o 1 stopien / uczen nie wywiazuje si¢ z obowigzkéw szkolnych/,

d. w nowym roku szkolnym uczen nie moze wypozyczac ksigzek z
biblioteki zanim nie ureguluje spraw z poprzedniego roku.

7. Uczen nie moze przebywac¢ w wypozyczalni jesli nie zamierza
wypozyczac ksigzki lub skorzysta¢ z czytelni.
Wypozyczenia 1 zwroty ksigzek odbywaja si¢ po przerwach lub po
lekcjach / albo gdy uczniowie przebywaja w swietlicy/.

I\VV B Prawa i obowiazki czytelnikow w czytelni:
1. Prawo do korzystanie z czytelni majg wszyscy uczniowie oraz
pracownicy szkoty.
2. W czytelni mozna korzysta¢ ze wszystkich zbioréw biblioteki, tj. ze
zbioréw wypozyczalni i czytelni.
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Ksigegozbidr podreczny i1 czasopisma udostepniane sg tylko na miejscu.
Do czytelni przychodzimy bez ptaszczy/kurtek oraz plecakow.

Osoby chcace skorzystac z czytelni wpisujg si¢ do ,,zeszytu odwiedzin”;
przedtem podaja bibliotekarzowi cel przybycia do czytelni / przychodzg z
wilasnym dtugopisem i kartka/

W czytelni nie wolno przeszkadza¢ innym; nalezy zachowac ciszg.
Korzystanie z telefonow komorkowych w czytelni na zasadach
okreslonych w §26 pkt.4 Statutu Zespotu Szkot.

W czytelni obowigzuje zakaz spozywania positkow 1 picia napojow.
Wykorzystane ksigzki 1 czasopisma oddajemy bibliotekarzowi.

10.Czytelnik odpowiada osobiscie za ksigzki i czasopisma z ktorych

korzysta.

11.Czytelnik korzystajacy z czasopism znajdujacych si¢ na regatach

otwartych odnosi je na ustalone miejsce.

12.Przed opuszczeniem czytelni uzytkownik porzadkuje stanowisko z

ktorego korzystal.

13.Uzytkownik nie moze przebywac¢ w czytelni na przerwach jesli nie

zamierza korzysta¢ z ksiegozbioru podrecznego /wyjatek dotyczy zajec
zorganizowanych/.

14.CZYTELNIA CZYNNA W GODZINACH PRACY BIBLIOTEKARZA



