ZASADY ORGANIZACII WYCIECZEK SZKOLNYCH

w Szkole Podstawowej im. Janusza Korczaka w Bystawiu

1. Podstawa prawna

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

Art.47 ust.1 pkt8 ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. — Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2018r.
p0z.996 i 1000).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie
warunkow 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. poz. 1055).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.

w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i1 niepublicznych szkotach

i placéwkach (Dz. U. z 2003 r., nr 6, poz. 69 ze zmianami).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 czerwca 2018 r.

w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty
1 placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U z 2018r., poz. 1055).

§ 1.

Zasady ogdlne
1. Wycieczki i inne wyj$cia oraz wyjazdy s3 integralng czg¢$cig dziatalnosci statutowe;j

2.

3.

szkoty.
Organizowanie przez szkole krajoznawstwa i turystyki ma na celu:
1) poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury
i historii,
2) poznawanie kultury i jezyka innych panstw,
3) poszerzenie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego
i kulturalnego,
4) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,
5) upowszechnienie wsrdd uczniéw zasad ochrony §rodowiska naturalnego oraz
wiedzy o sktadnikach 1 funkcjonowaniu rodzimego srodowiska przyrodniczego,
a takze umiejetnosci korzystania z zasobow przyrody,

6) upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie

sprawnosci fizycznej,

7) poprawg stanu zdrowia uczniéw pochodzacych z terenow zagrozonych

ekologicznie,

8) przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w szczegdlnosci w ramach

profilaktyki uniwersalnej,

9) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w rdznych sytuacjach.
Woycieczki oraz inne wyjscia i wyjazdy moga by¢ organizowane w trakcie roku szkolnego
ramach zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych i opiekunczych,

z wyjatkiem okresu ferii letnich i zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy
Swiagtecznej.

Organizacje i program wycieczek dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan

1 potrzeb ucznidw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania
1 umiejetnosci organizatorow.

Zgodg na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor szkoty, zatwierdzajac kartg
wycieczki.



§2.
Rodzaje wycieczek
Krajoznawstwo i turystyka moga odbywac si¢ w nastepujacych formach, zwanych
wycieczkami:

1. Wycieczki przedmiotowe — inicjowane, organizowane i realizowane przez nauczycieli
w celu uzupelnienia programu nauczania z danego przedmiotu lub grupy przedmiotow.

2. Woycieczki krajoznawczo — turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym,

w ktorych udzial nie wymaga od uczniow przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci
postugiwania si¢ specjalistycznym sprzgtem, organizowanych w celu nabywania wiedzy
o otaczajacym Srodowisku i umiejetnosci zastosowania jej w praktyce.

3. Specjalistyczne wycieczki krajoznawczo — turystyczne, w ktorych udziat wymaga od
uczniow przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego i umiejetnosci postugiwania sie
specjalistycznym sprzetem.

§3.

Kierownik wycieczki i opiekunowie

1. Kierownika wycieczki i opiekunow wyznacza dyrektor szkoty sposrod pracownikoéw
pedagogicznych szkoty.

1) w zaleznosci od celu i programu wycieczki opiekunem moze by¢ takze osoba
sposrod pracownikéw niepedagogicznych, wyznaczona przez dyrektora szkoty,

2) w przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo — turystycznej kierownik
I opickunowie musza posiada¢ udokumentowane przygotowanie i uprawnienia
zapewniajace bezpieczng realizacje programu wycieczki.

2. Kierownik moze rowniez petni¢ funkcje opiekuna za zgoda dyrektora szkoty.

3. Do zadan kierownika wycieczki nalezy w szczego6lnosci:

1) opracowanie programu i regulamin wycieczki,
2) zapoznanie z nim ucznidéw, rodzicéw i opiekunéw, oraz poinformowanie ich
o celu i trasie wycieczki,
3) zapewnienie warunkow do petnej realizacji programu
wycieczKi i przestrzegania jej regulaminu oraz sprawowanie nadzoru w tym
zakresie.
4) zapoznanie uczestnikow (uczniowie i opiekunowie) z zasadami
bezpieczenstwa oraz zapewnienie warunkoéw do ich przestrzegania,
5) okreslenie zadan opiekunéw w zakresie realizacji programu wycieczki oraz
zapewnienie opieki i bezpieczenstwa uczniom,
6) nadzorowanie zaopatrzenia uczestnikOw w sprawny sprzet
1 ekwipunek oraz apteczke pierwszej pomocy,
7) organizowanie i nadzorowanie transportu, wyzywienia i noclegow dla
uczestnikow,
8) dokonanie podziatu zadan wérdd uczestnikow,
9) dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje
wycieczki,
10) dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki w
ciggu 7 dni po ich zakonczeniu oraz poinformowanie o tym dyrektora szkoty
1 rodzicow. Poprzez zlozenie podpiséw (dyrektor 1 przedstawiciel rodzicéw)
na rozliczeniu finansowym.

4. Kierownik wycieczki zobowigzany jest do przedstawienia nastepujacych dokumentow:
1) wypelniong oraz podpisang przez dyrektora kartg wycieczki (zalacznik 1);
2) liste ucznidéw bioragcych udziat w wycieczce z numerem polisy
ubezpieczeniowej i podpisanej przez dyrektora szkoty (zalacznik 2);



3) pisemne zgody rodzicow (zalacznik 3);
4) regulamin z podpisami uczniéw (zalacznik 4);

5. Kierownik wycieczki/wyjscia/wyjazdu odbiera dokumentacje, o ktorej mowa
w § 3 ust. 4 z sekretariatu na 1 dzien roboczy przed planowanym wyjazdem.

6. Do zadan opiekunéw nalezy w szczegdlnosci:

1) sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami,

2) wspoldziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu
wycieczKi i przestrzegania regulaminu,

3) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez
uczniow, ze szczegdlnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

4) nadzorowanie zadan przydzielonych uczniom,

5) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika wycieczki.

§ 4.

Zasady organizacji wycieczek

1.

N

o~

Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek pelnego bezpieczenstwa poza terenem szkoty
obowigzuje nast¢pujaca liczba opiekunow:

1) wyjscia, wyjazdy do kina, teatru, muzeum i innych docelowych instytucji -

1 opiekun na 25 uczniéw,

2) wycieczki poza Bystaw — 1 opiekun na 15 osob,

3) wycieczki zagraniczne — 1 opiekun na 10 oséb,

4) wycieczki turystyki kwalifikowanej — 1 opiekun na 8 osob,

5) wyjazdy na tzw. biate i zielone szkoty — 1 opiekun na 10 os6b

6) wycieczki rowerowe: 2 opiekunoéw na grupe 10—13 ucznidow (zgodnie

z prawem o ruchu drogowym w kolumnie rower6w nie moze jecha¢ wigcej niz
15 0s0b); wszyscy uczniowie muszg posiadac karte rowerowa,

7) w szczegblnych przypadkach dyrektor moze zwigkszy¢ liczbg opiekunow.
Niedopuszczalne jest realizowanie wycieczek podczas burzy, $niezycy, gotoledzi.
Przy ustalaniu programu wycieczek uwzglednia si¢:

1) wiek, stopien rozwoju psychofizycznego, stan zdrowia i ewentualng
niepetnosprawno$¢ osob powierzonych opiece szkoty,
2) ich specyfike,
3) warunki w jakich beda si¢ odbywac.
Miejscem zbiorki uczniow przed planowang wycieczka i po niej jest teren szkolny.
Wycieczke przygotowuje si¢ pod wzgledem programowym
1 organizacyjnym, a nastepnie informuje si¢ uczestnikow o podjetych ustaleniach,
w szczegolnosci o: trasie, harmonogramie i regulaminie aby ich obserwacje
1 dzialania byly S$wiadome.
Przed wyjazdem (wyj$ciem) na wycieczke nalezy pouczy¢ jej uczestnikéw
o zasadach bezpieczenstwa i sposobie zachowania si¢ W razie wypadku.
Opiekunowie sprawdzajg stan liczebny uczestnikow przed wyruszeniem
z kazdego miejsca pobytu, w czasie przejazdu oraz po przybyciu do miejsca
docelowego, zabierajg apteczke pierwszej pomocy.
Udzial ucznidow w wycieczce przekraczajacej czas pobytu dziecka w szkole w danym
dniu wymaga pisemnej zgody rodzicow:
1) jezeli jest to krotkie wyjécie w poblizu szkoty, podczas lekcji
w ramach nauczanego przedmiotu, nalezy zglosi¢ dyrektorowi lub jego
zastepcy zamiar wyjscia poza teren szkoty 1 dokona¢ odpowiedniego wpisu
w zeszycie wyjsc.



9. Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzegac zasad bezpiecznego poruszania
si¢ po drogach.

10. Przy organizowaniu wycieczek autokarowych nalezy uwzgledni¢ mozliwos¢ przegladu
pojazdu przez policje.

11. Rodzice mogg przekaza¢ kierownikowi wazne/niezb¢dne wedtug nich informacje
dotyczace dziecka.

§ 5.

Woycieczki zagraniczne

1.

2.

Wycieczki zagraniczne w szkole mogg by¢ organizowane w formach,

o ktorych mowa w § 2.

Zgode na zorganizowanie wycieczek zagranicznych, wyraza dyrektor szkoty po
zawiadomieniu organu prowadzacego i organu sprawujacego nadzor pedagogiczny
przynajmniej na 7 dni przed planowanym terminem wyjazdu.

Zawiadomienie, o ktérym mowa w ust.2, zawiera w szczegolnosci:

1) nazwg kraju,

2) czas pobytu,

3) program pobytu,

4) imig¢ i nazwisko kierownika oraz opiekunow,

5) liste uczniéw bioragcych udzial w wyjezdzie wraz z okre§leniem ich wieku.
Uczestnicy wycieczek zagranicznych podlegaja obowigzkowo ubezpieczeniu od
nastepstw nieszczgsliwych wypadkow i kosztéw leczenia.

Kazdy uczestnik wycieczki/imprezy zagranicznej, w zaleznosci od kraju docelowego

a takze od krajow, przez ktore przebiega trasa wycieczki, musi posiada¢ dokument
potwierdzajacy tozsamos¢ tj. dowod osobisty lub paszport (legitymacja szkolna nie jest
w tym przypadku dokumentem potwierdzajagcym tozsamos¢). Informacje na temat
procedury zwigzanej z wydawaniem dowoddw osobistych mozna uzyskaé we wlasciwej
ze wzgledu na miejsce statego pobytu jednostce samorzadu terytorialnego (wojt)

a informacje na temat procedur zwigzanych z wydawaniem paszportow, w Wydziale
Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcoéw — Oddziat paszportowy.

Cudzoziemscy uczniowie szkoty pochodzacy z panstw trzecich, niebedacych cztonkami
Unii Europejskiej, uczestniczacy w wycieczce/imprezie szkolnej do innego panstwa
cztonkowskiego UE na zasadach okres$lonych przez przepisy UE, moga by¢ objeci lista
podrozujacych dla wycieczek w UE sporzadzang przez dyrektora szkoty. Dane dotyczace
cudzoziemcow objetych lista podrozujacych dla wycieczek w UE oraz ich prawo do
ponownego wjazdu na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej potwierdza, na wniosek
dyrektora szkoly, wojewoda. Wzor formularza listy podrézujacych pochodzacych spoza
Unii Europejskiej, dla wycieczek w Unii Europejskiej stanowi zatacznik do
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 22 wrze$nia 2005 r.
(Dz. U. z 2005 r. Nr 188, poz. 1582).

Kierownik wycieczki lub co najmniej 1 opiekun zna j¢zyk obcy na poziomie
umozliwiajgcym porozumiewanie si¢ poza granicami kraju.

§6.

Obowiazki uczestnikow wycieczki

Uczestnik wycieczki jest zobowigzany:
1) posiada¢ legitymacje szkolna,
2) przyby¢ na miejsce zbiorki o wyznaczonej godzinie,
3) poinformowac kierownika wycieczki o pojawiajacych si¢ stanach ztego
samopoczucia,
4) wykonywac polecenia kierownika, opiekunoéw i przewodnika,



5) w autokarze zaja¢ miejsce wyznaczone przez opiekuna,

6) w czasie jazdy nie spacerowac, nie stawac¢ na siedzenia, nie wychyla¢ si¢ przez
okna,

7) nie zasmiecac pojazdu,

8) w czasie postoju i zwiedzania nie oddalac si¢ od grupy bez zgody opiekuna,

9) posiada¢ odpowiedni do charakteru wycieczki strdj, zwlaszcza buty,

10) w czasie przebywania w schroniskach i innych obiektach noclegowych
przestrzega¢ postanowien regulamindéw tych obiektow,

11) przestrzega¢ zakazu palenia papieroséw, picia alkoholu, zazywania narkotykow
oraz innych srodkéw odurzajacych.

12) reagowac w sposob ustalony wczesniej na umowione polecenia.

§7.
Finansowanie wycieczek
1. Plan finansowy wycieczki musi okresla¢ ogélny koszt wycieczki, koszt jednego
uczestnika oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe
2. Dziatalnos¢ szkoty w zakresie krajoznawstwa i turystyki, w tym koszty przejazdu,
zakwaterowania 1 wyzywienia kierownika 1 opiekunéw wycieczek lub imprez, moga by¢
finansowane ze §rodkow pozabudzetowych, a w szczegolnosci:
1) z odptatnosci uczniow bioracych udziat w wycieczce (imprezie),
2) ze srodkéw pochodzacych z dziatalno$ci samorzadu uczniowskiego
1 organizacji mlodziezowych dzialajacych na terenie szkoty,
3) ze srodkow przekazanych przez radg rodzicow, a takze osoby fizyczne
i prawne.
3. Rodzice, ktorzy zadeklarowali udziat swojego dziecka w wycieczce, a nastepnie
deklaracje te wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstaly z tego tytutu.
Kierownik oraz opiekunowie nie ponoszg kosztéw udziatu w wycieczce.
Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych
Z nig zwigzanych.
6. Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okreslajac sposob zagospodarowania
nadwyzki, wzglednie uzupetnienia niedoboru.
7. Dowodami finansowymi s3:
1) listy wptat z podpisami rodzicéw/uczniow
2) rachunki, faktury,
3) bilety, karnety ...

ok~

§8.
Dokumentacja wycieczki
1. Na dokumentacj¢ wycieczki sktadaja sig:
1) karta wycieczki z harmonogramem na kazdy dzien— zalgcznik 1
2) lista uczestnikow wycieczki z adresem i telefonem do rodzicoéw oraz numerem
polisy ubezpieczeniowej— zalacznik 2,
3) pisemna zgoda rodzicow na wyjazd/wyjcie dziecka— zalacznik 3, w przypadku
zawodow sportowych zalacznik 4,
4) regulamin wycieczki — zalacznik 5 (mozna modyfikowaé w zaleznosci od
charakteru wycieczki),
5) o$wiadczenie kierownika wycieczki — zalacznik 6,
6) rozliczenie finansowe wycieczki — zalgcznik 7.

2. Dokumentacj¢ wycieczki, o ktorej mowa w § 7, pkt. 1 ust. 1- 4 nalezy ztozy¢ Dyrektorowi
do zatwierdzenia.



§9.

Zadania dyrektora:

1. Wyznacza kierownika i opiekunow wycieczki,

2. Zatwierdza dokumenty,

3.Wspolpracuje z radg rodzicow w zakresie organizacji i finansowania wycieczek;

4. Zawiadamia organ sprawujacy nadzor pedagogiczny w przypadku planowanej wycieczki
kilkudniowej krajowej i zagranicznej.

5. Zatwierdza rozliczenie finansowe wycieczki lub imprezy.

§ 10.

Postanowienia koncowe
1. Uczniowie, ktorzy nie uczestnicza w wycieczce organizowanej

w dniach zaje¢ szkolnych majg obowigzek bra¢ udziat w zajeciach

Z oddziatem wyznaczonym przez wicedyrektora.

W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ przepisy dotyczace postgpowania
w razie wypadkow w szkole.

W przypadku razgcego naruszenia regulaminu wycieczki przez uczestnika (wandalizm,
wulgaryzmy, bojki, picie alkoholu, palenie papieroséw, uzywanie e-papierosow,
zazywame narkotykow i innych $rodkow odurzajacych, niebezpiecznych narzedzi, i
inne...... ), kierownik wycieczki zawiadamia rodzicow i dyrektora szkoty. Rodzice
(prawni opiekunowie) zobowigzani sg w takim przypadku do natychmiastowego
odebrania dziecka z wycieczki na wiasny koszt.

Sposob odbioru uczniéw po powrocie kierownik ustala przed wycieczka.

1) O sposobie przekazania ucznidow pod opieke rodzicow po wycieczce powinny

zadecydowac:
a) wiek uczniéw uczestniczgcych w wycieczce,
b) stopien rozwoju psychofizycznego,
c) stan zdrowia,
d) ewentualna niepetnosprawno$¢ uczniow,
e) czas powrotu z wycieczki,
f) miejsce zamieszkania — (miejscowi, dojezdzajacy)

2) Jezeli ustalono ze uczestnik wycieczki musi by¢ odebrany na koncu imprezy przez
rodzicoOw/opiekundw, to rodzic/opiekun zgtasza si¢ osobiscie do
opiekuna/kierownika wycieczki po dziecko.

3) Dziecko, po ktore nie zglaszaja si¢ rodzice nie moze by¢ przekazane pod opieke
rodzica innego dziecka lub pozostawione na miejscu zbiorki, by samo oczekiwato
na przybycie swoich rodzicow.

a) O zaistnialej sytuacji powiadamiana jest policja i sad rodzinny. (na
podstawie przepisow kodeksu rodzinnego i opiekuriczego)
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie:
1) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych
1 niepublicznych szkotach 1 placowkach (Dz. U. z 2003 r., nr 6, poz. 69 ze zmianami)
2) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 czerwca 2018 r.
w sprawie warunkow 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty
i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U z 2018r., poz. 1055)
3) Statut Szkoty,
4) Kodeks pracy.



Zasady Organizacyjne Wycieczek wchodzg w zycie W dniul .......ocvveveeeeerieeieeienieeieeeeenee.



